
HANGON SEURAKUNTAYHTYMÄN SEURAKUNTAPUUTARHURIN JOHTOSÄÄNTÖ 

   1 § 

Hangon seurakuntayhtymässä on seurakuntapuutarhurin päätoiminen virka. Viranhaltijan 

ottaa virkaan yhteinen kirkkoneuvosto, seurakuntien seurakuntaneuvostojen annettua 

lausuntonsa. Virka on yhteisen kirkkoneuvoston alainen. 

   2 § 

Seurakuntapuutarhurin esimies on talouspäällikkö tai molempien seurakuntien kirkkoherrat 

työn laadusta riippuen. 

   3 § 

Kelpoisuusehtona virkaan on suoritettu puutarhurin-, puutarhateknikon- tai hortonomin 

tutkinto, hyvä kyky suullisesti käyttää molemmat kotimaiset kielet, henkilöauto ajokortti. 

   4 § 

Seurakuntapuutarhurin tehtävänä on sen lisäksi mitä erikseen on määdetty:  

a) johtaa ja itsekin suorittaa hautausmaalla ja muilla puistoalueilla tehtäviä töitä, 

vastata työaikakirjanpidosta sekä esittää työntekijöiden vuosilomat 

b) toimia hautausmaiden henkilöstön ja muiden puistotyöntekijöiden esimiehenä, 

yhdessä yhteisen kirkkoneuvoston puheenjohtajan kanssa ottaa ja irtisanoa 

tarvittavat työsuhteessa olevat työntekijät sekä laatia työehtosopimusten mukaiset 

työsopimukset ja allekirjoittaa ne 

c) olla kutsuttaessa saapuvilla yhteisen kirkkoneuvoston kokouksissa 

d) valmistella ja toimeenpanna hänen hoidettavakseen annetut hautaustointa koskevat 

asiat 

e) jakaa hautaosastot ja -rivit vahvistetun asemakaavan ja käyttösuunnitelmien 

mukaisesti hautapaikkoihin ja vastata, että hayutausmailla muutenkin noudatetaan 

vahvistettua asemakaavaa ja käyttösuunnitelmia 

f) näyttää vapaana olevat hautapaikat niitä haluaville sekä osoittaa lunastettu hauta 

vahvistetun kartan ja paalutuksen mukaisesti 

g) ottaa vastaan haudattavaksi ja säilytettäväksi tuotavat vainajat ja vastata näiden 

säilytyksestä 

h) vastata arkku- ja uurnahautojen avaamisesta ja peittämisestä, tuhkan sirottelusta 

muistolehdossa sekä muista hautausta varten tarpeellisista järjestelyistä 

i) huolehtia kellonsoitosta 

j) ohjata hautauskulkue haudalle ja antaa tarpeellista apua arkun sijoittamisessa 

hautaan 

k) huolehtia seurakunnan hoitoon otettujen hautojen hoitamisesta sopimuksen 

mukaisesti, hoitaa hautainhoitokortistoa ja muut hautainhoitoon kuuluvat 

hallintotehtävät 

l) tehdä ehdotukset toimenpiteistä, jotka hautausmaan ohjesäännön mukaan ovat 

tarpeen silloin, kun hautojen hoito on laiminlyöty 



m) tehdä ehdotuksia muista hautausmaita, puistoalueita, niiden rakennuksia tai 

järjestystä koskevista asioista 

n) huolehtia hautausmaiden ja muiden puistoalueiden siisteydestä ja hyvästä kunnosta 

o) huolehtia hautausmaiden ja puistoalueiden inventaarioiden ja työvälineiden 

hoidosta, pitää niistä luetteloa ja tehdä ehdotuksia tarpeellisista täydennyksistä ja 

poistoista 

p) tehdä vuosittain talousarvioehdotus yhteiselle kirkkoneuvostolle seuraavan vuoden 

hautausmaa- ja puistotöistä sekä hankinnoista 

q) hoitaa hautaustoimen hankinnat vahvistetun talousarvion mukaisesti sekä tarkastaa 

suorittamiaan tilauksia koskevat laskut 

r) suorittaa tavallisesti vahtimestarille kuuluvat työt hauatuskappeleilla ja Täktomin 

kappelilla 

s) toimia apulaisseurakuntapuutarhurin sijaisena hänen lomillaan ja muina poissaoloina 

t) yhteistyössä kiinteistönhoitajan kanssa hoitaa lumi- ja hiekoitustyöt hautausmailla ja 

Täktomin kappelilla 

u) koneellisesti hoitaa hautojen peittäminen, jäteastioiden tyhjentäminen ja sen 

kaltaiset tehtävät hautausmailla 

v) olla virka-aikana yleisön tavattavissa hautausmaata ja hautojen hoitoa koskevissa 

virka-asioissa sekä antaa hautoja ja hautojen hoitoa koskevia neuvoja 

w) valvoa hautaustoimen ohjesäännön järjestysmääräysten noudattamista 

x) vastata toiminnan kehittämisestä koko hautaustoimessa 

y) suorittaa yhteisen kirkkoneuvoston, kirkkoherrojen tai talouspäällikön hänelle 

antamat tehtävät jotka normaalisti kuuluvat vahtimestarille siunauskappelissa ja 

Täktomin kappelissa 

5 § 

Seurakuntapuutarhuri ei saa ilman yhteisen kirkkoneuvoston lupaa omaan laskuunsa hoitaa 

hautoja eikä suorittaamuutakaan hautaustoimeen liittyvää liiketoimintaa. 

   6 § 

Viranhaltijan on alistuttava tähän johtosääntöön mahdollisesti tehtäviin muutoksiin. 

 

Tämä johtosääntö astuu voimaan 1 huhtikuuta 2023 


